
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 فرآیند اعزام اتومبیل به مأموریت های برون شهری

 :همکاران 
 ماترئیس اداره خد

 نقلیه مسئول
 حسابداری مسئول

 

 :صاحب فرآیند
 مدیریت پشتیبانی

 دانشگاه اداره خدمات
 

 :خروجی
صدور برگ ماموریت به 

 ستخدمم

 :ورودی
ثبت اطلاعات در -

 سامانه کارگزینی
تأیید حکم مجوز  -

 اعزام به مأموریت
 

ارائه پیش نویس مأموریت مورد تأیید واحد و ارائه آن به اداره خدمات توسط 
 کارمند

 دریافت شماره حکم مأموریت توسط کاربر سیستم ردیاب خودرو 

دریافت پرینت از کارگزینی و پیگیری جهت امضاهای مربوطه توسط 
 کارمند

ط تایید مدیریت پشتیبانی توس دریافت

 کارمند

امور مالی  /دریافت تأیید حسابداری
 مربوطه توسط کارمند

 

ر دریافت تأیید امو دریافت تأیید حسابدار
 رئیس اداره خدمات توسط کارمند /اداری

 ی امور مالی مربوطه توسط کارمند
 

دریافت تأیید مدیر واحد اعزام کننده 
 توسط کارمند

 

 ارجاع به واحد دبیرخانه توسط کارمند 

 تفکیک و ارائه نسخه مستخدم توسط دبیرخانه


